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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรรับนักเรียนของศูนย์พัฒนำเด็กเล็กองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลโนนหมำกมุ่น 
สังกัดกระทรวงมหำดไทย 

 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนต าบลโนนหมากมุ่น อ าเภอโคกสูง จังหวัดสระแก้ว 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 

ชื่อกระบวนงำน : การรับนักเรียนของศนูย์พัฒนาเด็กเล็กองค์การบริหารส่วนต าบลโนนหมากมุ่น 
หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม องค์การบริหารส่วนต าบลโนนหมากมุ่น 
ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
หมวดหมู่ของงำนบริกำร : การข้ึนทะเบียน  
กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

          1) พ.ร.บ.การศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. 2542 
2) พ.ร.บ.สภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ. 2537 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 7) พ.ศ. 2562 

 3) ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วยมาตรฐานการด าเนินงานศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก ขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2547 หลักฐานในการรับเด็กในสถานศึกษา พ.ศ. 2548 

ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  
พื้นที่ให้บริกำร : ท้องถิ่น (เขตพ้ืนที่ต าบลโนนหมากมุ่น)  

     กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ -  
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  0  วัน  

     ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน   
 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกที่สุด  
 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยที่สุด   

ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การรับนักเรียนของศูนย์พัฒนาเด็กเล็กองค์การบริหารส่วนต าบลโนนหมากมุ่น          
กองการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม องค์การบริหารส่วนต าบลโนนหมากมุ่น  
ช่องทำงกำรให้บริกำร  

 สถานที่ให้บริการ กองการศึกษา ศาสนาฯ องค์การบริหารส่วนต าบลโนนหมากมุ่น  
 โทรศัพท์: 037-247865    
 โทรสาร: 037-247865    
- ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กบ้านโนนหมากมุ่น                                 
- ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กบ้านอ่างศิลา 
/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

- การรับนักเรียนเข้าเรียนระดับก่อนประถมศึกษาในสถานศึกษาสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เพื่อให้การอบรม
เลี้ยงดูจัดประสบการณ์และส่งเสริมการเรียนรู้ให้เด็กเล็กได้รับการพัฒนา ทั้งด้านร่างกาย อารมณ์ จิตใจ สังคมและ
สติปัญญาที่เหมาะสมตามวัย ตามศักยภาพของเด็กแต่ละคน และมุ่งพัฒนาเด็กในวัย 3 – 5 ขวบ ที่อยู่ในเขตพ้ืนที่ 
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         บริการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทุกคนให้มีความพร้อมในการเข้ารับการศึกษาต่อในระดับประถมศึกษา โดยไม่ 
         มีการสอบวัดความสามารถทางวิชาการ หากกรณีท่ีมีเด็กมาสมัครเรียนไม่เต็มตามจ านวนที่ก าหนด องค์กรปกครอง 
         ส่วนท้องถิ่นสามารถพิจารณารับเด็กนอกพ้ืนที่บริการได้ แต่หากกรณีที่มีเด็กมาสมัครเกินกว่าจ านวนที่ก าหนด ให้ใช้ 
         วิธีการจับฉลากหรือการวัดความสามารถด้านวิชาการได้ตามความเหมาะสม ทั้งนี้ตามท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
         จะประกาศก าหนด 
               - องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศรายชื่อเด็กท่ีมีอายุถึงเกณฑ์การศึกษาและประกาศรายละเอียดเกี่ยวกับ 
         การส่งเด็กเข้าเรียนในศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก ปิดไว้ ณ ส านักงานองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก  
         พร้อมทั้งมีหนังสือแจ้งให้ผู้ปกครองของเด็กทราบภายในเดือนพฤษภาคม ก่อนปีการศึกษาที่เด็กจะเข้าเรียน 1 ปี 
               - องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและศูนย์พัฒนาเด็กเล็กแจ้งประชาสัมพันธ์รายละเอียดหลักเกณฑ์การรับสมัคร 
         ให้ผู้ปกครองทราบระหว่างเดือนกุมภาพันธ์ – เมษายน ของปีการศึกษาท่ีจะเข้าเรียน 
 

   ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน 

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ปกครองยื่นเอกสารหลักฐาน
การสมัครเพ่ือส่งเด็ก 
เข้าเรียนในศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 
ตามวัน เวลา และสถานที่ท่ี
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ประกาศก าหนด 
 
 

20 นาที องค์การบริหารส่วน
ต าบลโนนหมากมุ่น           

 

2) 
การพิจารณา 
 

การพิจารณารับเด็กเข้าเรียน 
 

10 นาที องค์การบริหารส่วน
ต าบลโนนหมากมุ่น           

 
 

3) 
การลงนาม/คณะกรรมการ
มีมติลงนามอนุมัติรับเด็ก
เข้าศึกษา 

ลงนามอนุมัติรับเด็กเข้าศึกษา 5 นาที องค์การบริหารส่วน
ต าบลโนนหมากมุ่น           

 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   35  นาที 
 

งำนบริกำรนี้ ผ่ำนกำรด ำเนนิกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
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รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
ที ่ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติมถ้ำมี     หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) 
ใบสมัครของศูนย์พัฒนำเด็กเล็กฯ ที่กรอกข้อมูลสมบูรณ์แล้ว  
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 

- 

2) 
ทะเบียนบ้ำนของเด็กเล็ก บิดำ มำรดำ หรือผู้ปกครอง 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 

- 

3) 
สูติบัตร 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 

- 

4) 
สมุดบันทึกสุขภำพหรือใบรับรองแพทย์ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 

- 

5) 
รูปถ่ำย ขนำด 1 นิ้ว 

ฉบับจริง 3 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 

- 

 
ค่ำธรรมเนียม 

     ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

 
ช่องทำงกำรร้องเรียน 

 ช่องทำงกำรร้องเรียน สามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ กองการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม องค์การบริหารส่วน
ต าบลโนนหมากมุ่น โทรศัพท์ 037-247865 เว็ปไซต์  www.Nonmakmoon.go.th 
 

 ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
 
 

 


